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LISTA PROCEDURILOR OPERATIONALE ELABORATE LA DIRECTIA DE SANATATE PUBLICA TULCEA

NR.CRT. [COMPARTIMENTUL DENUMIRE PROCEDURA OPERATIONALA

RUNOS procedura privind managementul resurselor umane — pentru functia publica

RUNOS procedura privind organizarea recrutarii personalului

RUNOS procedura privind evidenta dosarelor profesionale

RUNOS procedura privind regulamentul de ordine interioara

RUNOS procedura privind regulamentul de ordine interioara de perfectionare a functionarilor publici

RUNOS procedura privind intocmirea statelor de plata

RUNOS procedura privind concediile de odihna

RUNOS procedura privind evidenta prezentei,invoirilor si concediilor

RUNOS procedura privind intocmirea si transmiterea documentelor

RUNOS procedura privind declaratiile de avere

RUNOS procedura privind fisa postului

RUNOS procedura privind eliberarea de adeverinte

RUNOS procedura privind informatiile de interes public

RUNOS procedura operationald privind circuitul documentelor

RUNOS procedura operationala privind arhivarea documentelor si inregistrarilor

RUNOS procedura privind intocmirea cercetarii statistice S1 lunar

RUNOS procedura privind Standardizarea conditiilor de ocupare a functiilor publice

RUNOS procedura privind gestionarea riscurilor pentru activitatea de secretariat

RUNOS procedura privind promovarea functionarilor publici

RUNOS procedura privind Mobilitatea functionarilor publici

RUNOS procedura privind baza de date a functionarilor publici

RUNOS procedura privind managementul conflictelor de munca

RUNOS procedura privind Drepturi, responsabilitati si indatoriri. Comisia paritara

RUNOS procedura privind recunoasterea calificarilor romanesti in celelalte state ale UE

RUNOS procedura privind raspunderea disciplinara a functionarilor publici

RUNOS procedura privind etica si codul de conduita

RUNOS procedura privind reincadrarea personalului conform legii 284/2010

RUNOS procedura privind acordarea si codul de parafa

RUNOS procedura privind detasarea medicilor rezidenti

RUNOS procedura privind inscrierea la obtinerea gradelor profesionale ale medicilor din judet

RUNOS procedura privind organizarea examenului de ocupare a posturilor vacante si temporar vacante a personalului contractual
Procedura privind asimilarea functiilor si salariilor din cadrul directiilor de sinitate publicid judetene sia municipiului Bucuresti
cu functiile si nivelul de salarizare al acestora din cadrul casalor de asigurari de sanatate judetene si a municipiului

RUNOS Bucuresti,precum si stabilirea nivelului concret al drepturilor salariale
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RUNOS

procedura pantouflage (interdictii dupa incheierea angajirii in cadrul institutiilor publice

RUNOS

procedura pentru evaluarea si monitorizarea riscurilor privind conflictul de interese

Administrativ

procedura operationala privind completarea foii de parcurs

Administrativ

procedura operationala privind activitatea de paza

Administrativ

procedura operationala privind activitatea de prevenire si stingere a incendiilor, protectie civild si situatii de urgentd

l

Achizitii procedura operationala privind achizitia publica prin procedura simplificatd
Achizitii procedura operationala privind achizitia publica
Achizitii procedura operationala privind achizitia publica prin cumparare directd
Achizitii procedura operationala privind intocmirea planului anual de achizitii
Juridic Procedura operationala privind avizarea actelor care produc efecte juridice
Juridic Procedura operationala privind redactarea cererilor de chemare in judecatd, de exercitare a cdilor de atac

Reprezentarea si apararea intereselor institutiei in fata organelor administratiei de stat, a instantelor judecétoresti, a altor organe cu
Juridic caracter jurisdictional
Juridic Procedura operationala privind intocmirea dosarului pentru plangerea contravenfionald

Realizarea evidentei actelor normative cu aplicare In sistemul sanitar si a actelor cu caracter general sau privind probleme financiar-
Juridic contabile

Procedura operationald privind informarea organelor de conducere, serviciilor interesate si personalului privind noile acte
Juridic normative apérute

Procedura operationala privind asigurarea transmiterii cétre unitaile sanitare subordonate a tuturor ordinelor, circularelor §i
Juridic instructiunilor tehnice elaborate de Ministerul Sanatatii

Procedura operationali privind implementarea masurilor de siguranta dispuse de instanta de judecata, in baza prevederilor art.113,
Juridic 114 C.penal

procedura operationala privind supravegherea medicala a celor pusi sub interdictie judecatoreasca,in baza prevederilor Titlului II-
Juridic Procedura punerii sub interdictie judecatoreasca din Legea nr.134/2010

Obtinerea titlurilor executorii si sesizarea directorului adjunct economic in vederea luarii masurilor necesare pentru realizarea
Juridic executdrii silite a drepturilor de creant
chimie Procedura specifica:determinarea oxidului de carbom
chimie Controlul documentelor
chimie Analiza comenzii, ofertei, contractului
chimie Aprovizionarea cu servicii si materiale

chimie

Servicii catre clienti
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chimie Tratarea reclamatiilor

chimie Controlul analizelor neconforme

chimie Actiuni corective si preventive

chimie Controlul inregistrarilor

chimie Auditul intern

chimie Analiza calitatii efectuata de management

chimie Instruirea personalului

chimie Facilitati si conditii de mediu

chimie Controlul echipamentelor de incercare

chimie Trasabilitatea masurarii

chimie Managementul probelor

chimie Asigurarea calitatii rezultatelor

chimie Validarea metodelor si estimarea incertitudinii

chimie Raportarea rezultatelor

chimie Ghid pentru elaborarea procedurilor

chimie Prelevarea probelor

chimie Gestionarea materialelor de referinta

chimie Curatenia, dezinfectia si eliminarea deseurilor infectioase
chimie Utilizarea marcii nationale de acreditare

chimie Procedura specifica :Determinarea ph-ului apei

chimie Procedura specifica :Determinarea conductivitatii apei
chimie Procedura specifica :Determinarea turbiditatii apei

chimie Procedura specifica :Determinarea clorurilor din apa
chimie Procedura specifica : Determinarea nitritilor din apa
chimie Procedura specifica :Determinarea amoniului din apa
chimie Procedura specifica :Determinarea indicelui de permanganat al apei
chimie Procedura specifica :Determinarea clorului residual liber din apa
chimie Procedura specifica :Determinarea NaCl din alimente
chimie Procedura specifica :Determinarea aciditatii din alimente
chimie Procedura specifica :Determinarea umiditatii alimentelor
chimie Procedura specifica :Determinarea nitratilor din apa
chimie Procedura specifica :Determinarea iodurii de K din sarea iodata
chimie Procedura specifica :Determinarea aluminiului din apa
chimie Procedura specifica :Determinarea manganului din apa
chimie Procedura specifica :Determinarea fierului din apa

chimie Procedura specifica:determinarea oxidului de azot

chimie Procedura operationala: managementul riscului

programe de sanatate

procedura operationala privind intocmirea cererii de finantare
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programe de sanatate

procedura operationala privind intocmirea executiei bugetare

programe de sanatate

procedura operationala privind centralizarea indicatorilor fizici si de eficienta

medicina muncii

procedura operationala privind monitorizarea incidentei bolilor profesionale si a absenteismului medical prin boala profesionala

igiena scolara

procedura operationala privind evaluarea nivelului dezvoltarii fizice a copilului

igiena scolara

procedura operationala privind triajul epidemiologic in unitati de invatamant si asistenta sociala

igiena scolara

Notificarea de asistenta de specialitate de sanatate publica a conformitatii

igiena scolara

procedura operationala privind evaluarea morbiditatii cronice prin dispensarizare

epidemiologie

supraveghere RAPI

epidemiologie

gestionarea vaccinurilor (lantul frig)

epidemiologie

infectii nosocomiale

epidemiologie

raportarea BT in RUBT

epidemiologie

supravegherea paraliziei acute flasce

epidemiologie

avaria

epidemiologie

supravegherea si controlul HIV

epidemiologie

estimarea acoperirii vaccinale

epidemiologie

deteriorarea vaccinurilor

activitatea de control financiar preventiv

economic

economic evidenta contabila a deplasarilor

economic intocmirea situatiilor financiare

economic inventarierea elementelor de activ si de pasiv

economic completarea registrului de casa

economic completarea registrului cartea mare

economic modul de completare a registrului jurnal

economic angajarea,gestionarea,constituirea de garantii si raspunderea in leg cu gestiunea
economic angajarea,lichidarea ,ordonantarea si plata cheltuielilor

economic gestionarea medicamentelor,reactivilor,mat sanit. Si a mat de laborator
economic inregistrarea in contabilitate a imobilizarilor necorporale si corporale
economic evidenta formularelor cu regim intern de numerotare si inscriere

economic modul de efectuare a incasarilor si platilor cu numerar efectuate prin documente justif.
economic modul de efectuare a platilor prin virament reflectate prin doc justificative
economic organizarea si conducerea contabilitatii

economic nota de fundamentare a cererii de credite bugetare

economic intocmirea fiselor fiscale

economic verif.documentelor justif. In vederea inregistrarii in evid.contabila
economic executia bugetara

economic reevaluarea si amortizarea activelor fixe

economic intocmirea procesului verbal de scoatere din functiune a mijl.fixe
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economic intocmirea registrului inventar
economic intocmirea situatiei incasari-achitari facturi
economic intocmirea bonului de predare,transfer ,restituire
economic intocmirea extrasului de cont
economic intocmirea fisei de cont pentru operatiuni diverse
economic intocmirea fisei mijlocului fix
economic intocmirea avizului de insotire a marfii
economic arhivarea,pastrarea si reconstituirea documentelor
economic procedura operationala privind accesul Ia resurse
efectuarea de transferuri catre ordonat de credite ai bugetelor locale sub forma de subventii de la bugetul de stat pt finantarea unor
economic cheltuieli in domeniul sanatatii
economic efectuarea de transferuri de la bugetul de stat catre bugetele locale pe baza fundamentarii unitatilor administrativ teritoriale
economic efectuarea periodica de punctaje intre DSPJ Tulcea si UAT-urile din judet
economic efectuarea de punctaje periodice intre DGFP si DSP Tulcea a drepturilor constatate
economic intocmirea documentatiei privind scoaterea din functiune mijloace fixe-declasare bunuri
economic finantarea asistentei medicale desfasurate in cabinetele medicale de invatamant-dispensare scolare
economic activitatile specifice care fac obiectul contractelor cu unitatile sanitare-actiuni de sanatate

biostatistica

demografie-buletine statistice

biostatistica

dare de seama privind personalul sanitar superior,mediu si auxiliar pe specialitati si categorii de unitati

biostatistica

San | public si privat

biostatistica

morbiditatea si activitatea cabinetelor medicale scolare

biostatistica

Sinteza

biostatistica

Dare de seama privind pricipalii indicatori ai cunoasterii sanatatii

igiena alimentatiei

Monitorizarea calitatii suplimentelor alimentare

igiena alimentatiei

Evaluarea starii de nutritie si a alimentatiei a populatiei

igiena alimentatiei

Evaluarea riscului chimic si bacteriologic al alimentelor cu destinatie nutritionala speciala

igiena alimentatiei

Monitorizarea alimentelor cu adaos de vitamine,minerale si alte substante

igiena alimentatiei

Recoltare probe de apa si alimente

igiena alimentatiei

Notificarea de certificare de sanatate publica a conformitatii

igiena alimentatiei

Notificarea de asistenta de specialitate de sanatate publica a conformitatii

igiena alimentatiei

Evaluarea continutului de zaharuri in unele produse destinate copiilor

igiena alimentatiei

Supravegherea focarelor de TIA

Inspectie

Stabilirea,aplicarea si gestionarea contraventiilor

Inspectie

Retragerea autorizatiei sanitare de functionare
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Inspectie procedura operationala privind realizarea inspectiei
Inspectie Coordonarea sistemului rapid de alerta pentru alimente si furaje
Inspectie Sistemul rapid de alerta pentru produse nealimentare
Pentru actiunile de control privind aditivii alimentari destinati utilizarii in produsele alimentare pentru consumul uman si prelevare
Inspectie probe
Inspectie procedura operationala privind stabilirea termenelor de remediere
Inspectie suspendarea temporara a activitatii unitatilor si a obiectivelor
Inspectie solutionarea petitiilor
Inspectie recoltarea probelor in domeniul alimentului
procedura operationala pentru actiunile de control privind alimentele si ingredientele alimentare tratate cu radiatii ionizante si
Inspectie recoltare probe pentru detectia iradierii
Inspectie actiuni de control privind alimentele cu destinatie nutritionala speciala si prelevare probe
Inspectie actiuni de control privind suplimentele alimentare si recoltare probe
Inspectie privind actiunile de control pe materialele care vin in contact cu alimentele si prelevare probe
Inspectie privind prelevarea de probe, produse biocide utilizate in unitatile sanitare

avize-autorizari

Vizarea documentelor cu caracter medical supuse apostilarii

avize-autorizari

Inregistrarea procedurilor de reglementare sanitara pentru proiectele de amplasare,amenajare,construire si pentru functionarea
obiectivelor ce desfasoara activitati cu risc pentru starea de sanatate

avize-autorizari

Eliberarea autorizatiei de libera practica pentru activitati conexe

avize-autorizari

Inregistrarea cabinetelor medicale si eliberarea certificatelor de inregistrare in registrul unic

avize-autorizari

autorizare unititi sanitare figse permise auto

avize-autorizari

autorizare ambulante publice si private

avize-autorizari

autorizare unitati prestatoare servicii funerare

avize-autorizari

autorizare unititi farmaceutice

control unitati si servicii de sanat

Managementul acordarii de lape praf gratuit pentru copii 0-12 luni care nu beneficiaza de lapte matern

control unitati si servicii de sanat

verificare modului in care persoanele din cabinetele medicale de familie respecta obligatiile reglementate prin actele normative

control unitati si servicii de sanat

Managementul acordarii gratuite de contraceptive

audit

PO privind desfasurarea misiunilor de audit public intern de asigurare

PO privind desfasurarea misiunilor de audit public intern de consiliere

audit
audit PO privind desfasurarea misiunilor de audit public intern
audit PO privind elaborarea planurilor multianuale/anuale de audit public intern

igiena mediului

procedura operationala privind supravegherea calitatii apei potabile

igiena mediului

procedura operationala privind supravegherea calitatii apei de imbaiere

igiena mediului

privind recoltare probe apa

igiena mediului

privind recoltare probe si monitorizare ape potabile imbuteliate

privind notificarea de asistent3 de specialitate de sindtate publici

igiena mediului
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igiena mediului

privind notificare de certificare a conformititii

igiena mediului

privind metodologia intoxicatiilor acute neprofesionale cu produse chimice

igiena mediului

privind supravegherea calititii apei de fintina si a apei arteziene de utilizare publicd

promovarea sanatatii

procedura operationala privind programul national de depistare activa precoce a cancerului de col uterin

promovarea sanatatii

procedura operationala privind organizarea si desfasurarea de interventii pentru promovarea sanatétii in comunitati si grupuri
vulnerabile

promovarea sanatatii

organizarea si desfasurarea activitdtilor de tip IEC

promovarea sanatatii

monitorizarea si evaluarea derulérii programului national de diabet zaharat

lab microbiologie

Manualul Calitatii laboratorului de diagnostic si investigare in sanatate publica

lab microbiologie

Controlul documentelor

lab microbiologie

Analiza comenzii, ofertei, contractului

lab microbiologie

Aprovizionarea cu servicii si materiale

lab microbiologie

Servicii catre clienti

lab microbiologie

Tratarea reclamatiilor

lab microbiologie

Controlul analizelor neconforme

lab microbiologie

Actiuni corective si preventive

lab microbiologie

Controlul inregistrarilor

lab microbiologie

Auditul intern

lab microbiologie

Analiza calitatii efectuata de management

lab microbiologie

Instruirea personalului

lab microbiologie

Facilitati si conditii de mediu

lab microbiologie

Controlul echipamentelor de incercare

lab microbiologie

Trasabilitatea masurarii

lab microbiologie

Managementul probelor

lab microbiologie

Asigurarea calitatii rezultatelor

lab microbiologie

Validarea metodelor si estimarea incertitudinii

lab microbiologie

Raportarea rezultatelor

lab microbiologie

Ghid pentru elaborarea procedurilor

lab microbiologie

Prelevarea probelor

lab microbiologie

Gestionarea materialelor de referinta

lab microbiologie

Curatenia, dezinfectia si eliminarea deseurilor infectioase

lab microbiologie

Utilizarea marcii nationale de acreditare

lab microbiologie

Prepararea , sterilizarea si controlul calitatii mediilor de cultura




lab microbiologie

Procedura specifica :

Determinarea Ac si Ag prin tehnica imunoenzimatica ELISA

lab microbiologie

Procedura specifica :

Diagnosticul sifilisului prin teste treponemice si netreponemice

lab microbiologie

Procedura specifica :

Identificarea microorganismelor din exudatul faringian

lab microbiologie

Procedura specifica :

Identificarea microorganismelor patogene din materii fecale

lab microbiologie

Procedura specifica :

Antibiograma

lab microbiologie

Procedura specifica :

Detectia si numararea de Escherichia coli si de bacterii coliforme .Metoda prin filtrare pe membrana.

lab microbiologie

Procedura specifica :

cultura agar .

Numararea microorganismelor de cultura .Numararea microorganismelor prin insamantare in mediu de

lab microbiologie

Procedura specifica :

Metoda orizontala pentru enumerarea microorganismelor Tehnica de numarare a coloniilor la 30 grade C

tab microbiologie

Procedura specifica :

Metoda orizontala pentru enumerarea bacteriilor coliforme.Metoda numararii coloniilor.

lab microbiologie

Procedura specifica :

Metoda orizontala pentru enumerarea Escherichia coli pozitive la f-glucoronidaza.

lab microbiologie

Procedura specifica :

Metoda orizontala pentru detectarea bacteriilor din genul Salmonella

lab microbiologie

Procedura specifica

: Metoda orizontala pentru detectia si enumerarea Enterobacteriaceelor. Metoda de enumerare a coloniilor

lab microbiologie

Procedura specitica

- Metoda or1zontala pentru enumerarea drojdiiior s1 mucegaiurilor. Tehnica de numarare a coloniilor din

produse cu activitatea apei mai mari de 0,95

lab microbiologie

Procedura specifica

:Metoda orizontala pentru enumerarea drojdiilor si mucegaiurilor. Tehnica de numarare a coloniilor cu

activitatea apei mai mica sau egala cu 0,95

lab microbiologie

Procedura specifica

: determinarea incédrcaturii microbiene de pe suprafete si din aer

lab microbiologie

Procedura specifica

: Detectarea si numararea Pseudomonas aeruginosa .Metoda prin filtrare pe membrana

lab microbiologie

Procedura specifica

: Identificarea si numararea enterococilor intestinali .Metoda prin filtrare pe membrane.

lab microbiologie

Procedura specifica

: Detectia si numararea Clostridium perfringens.Metoda prin filtrare pe membrane.

lab microbiologie

Procedura specifica — Metoda orizontala pentru numararea stafilococilor coagulazo pozitivi (Staphilococcus aureus si alte specii)




